KNIHOVNI RAD MIiSTNI KNIHOVNY VE ZLEBECH

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny ve Zlebech, schvélenou zastupitelstvem
obce usnesenim ze dne 27. Cervna 2002 a podle § 14, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon), vydavan tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je ziizena za Ucelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obCaniim bez rozdilu vetejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, § 4 a § 14 knihovniho zakona.

ClL 2
Veiejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptisluSnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby
* informace o katalozich
* informace z oblasti vetejné spravy
* ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
* pfistup na internet
2. Nekteré ze zakladnich sluzeb jsou zpoplatnény. (viz Cenik)
. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: rezervovani poZzadovaného dokumentu,
reprografické sluzby, prodluzné vypiijcenych knih. Tyto sluzby knihovna poskytuje
v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. ¢.257/2001 Sb. Knihovniho zékona, to
znamena, ze Uhradu za né¢ mize pozadovat jen do vySe skute¢né vynalozenych naklada.
4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knthovnou
iétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je p¥ilohou tohoto KR.
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I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uZivatele

1. Uzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnické osoba vydanim prikazu
uzivatele na zéklad€ vyplnéné ptihlasky overené knihovnikem podle osobnich doklada
uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydlisté a ¢islo



obcanského priikazu.

. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zaklad¢ pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje uZivatelii na zakladé registrace na Utadu
pro ochranu osobnich udaj, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

. Osobni udaje uzivatel bude knihovna zpracovavat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢
osobnich tdajl, k némuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich tdaji v knihovné,
ktera je ptilohou tohoto KR.
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Cl 4
Zakladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny

[u—

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou §kodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpist.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo stné
knihovnikovi.

N
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CLS
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

[

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné¢.

. Uzivatel mtize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoli zpiisobem mohli mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoli médiu) slouzi vyhradné k osobni
potiebé uzivatele a k jeho studijnim tcelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpiisobem déle
roz§ifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim tceliim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon 121/2000 Sb.,

autorsky zakon).

\S}
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II1. Vypuj¢ni rad

CL 6
Zpristupriované knihovni dokumenty
1. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,

z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.



. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle §14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 a metodickych pokynti NK CR.

ClL 7
Rozhodnuti o piijéovani

. Mimo knihovnu si mtiZe uZivatel pujéit viechny dokumenty uvedené ¢l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelnosti ztraty nebo poskozeni
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny
¢) jejichz ptijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
Autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.)
d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypiij¢ni
sluzby s podminkou vyptjcky pouze v prostorach knihovny.

ClL 8
Postupy p¥i pujcéovani
. Pred ptevzetim vyptjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljcnim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vypujéniho systému.
. UZivatel svym podpisem potvrdi vypijcku (podpisem do bonové knihy a u cennych
dokumentti nebo dokumentti vyptij¢enych meziknihovni sluzbou a z vyménnych soubori)
. UZivatel mlZe poZadat o rezervaci dokumentu (istn€ i pisemnc).

CL9
Vipijéni lhity
. Vypujéni lhita pro piijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptijéni lhiita mize byt
prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-1i o to uzivatel pted jejim uplynutim a nezada-
li dokument dalsi uzivatel. V odtivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypijcku
téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedlozeni.
. Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit kratsi lhiitu, ptipadné Zadat vraceni
ptujceného dokumentu pied uplynutim vypujéni lhity.

ClL 10
Vraceni vypujcéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vyptij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

. Je zakazano zpracovavat text vypuj¢eného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.
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Cl 11
Prdva a povinnosti uZivatele pro piijjcovani mimo knihovnu

. Pro ptij¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zdkoniku o ptij¢ovani véci.

Mimo knihovnu mize mit uzivatel vyptijceno zpravidla nejvyse 20 dokumentt.

Uzivatel nesmi vypaj¢eny dokument ptij¢ovat dalsim osobam. Ruci za n¢j po celou dobu
vypujcky.

Uzivatel ruci za vyptjceny do té doby, dokud mé knihovna o vypiijcce zdznam. Pii vraceni
dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uzivatel nevrati ptj¢eny dokument ve stanovené lhtté, uctuje knihovna uzivateli

poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani

1 naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondti knihovny, anebo z fondt jiné

knihovny v ramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachédzet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon.

. Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi

ptredpisy (poruseni autorskych prav, siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo

v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipad€ podléha ustanoveni o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel pro kterého byla takto kopie zhotovena je povinen s ni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

ClL 13
Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladn¢ hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité

stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu Skody
uvedenim do piivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
Do vyieSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



Cl 14
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:

* povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypujcni lhiity. Piipadéa-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je
knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjcni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:

* nezavisle na vymahani poplatktl z prodleni vymahé knihovna upominkami vraceni
dokumentii. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nich posledni je doporuceny
dopis obecniho uradu) nasleduje vymahani pravni cestou.

3. Ztrata prikazu uzivatele:

* za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho

platnosti (plivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.

ClL 15
Nahrada vSeobecnych skod
1. UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obc¢anského zakoniku § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,.Skoda se hradi v penézich, pozada-li
vsak o to poskozeny a je li to mozné a ucelné, hradi Skoda uvedenim do predeslého®).
2. Za skody zptusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
ptedpisi.

V. ZavéreCna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.
Rusi se Knihovni fad ze dne 28.1edna 1998
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

b=

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkii Mistni knihovny ve Zlebech.
2. Internet a Internetovy fad.
3. Oteviraci doba a kontakty.

Ve Zlebech dne 3. fijna 2002



Knihovni 7ad, priloha 1 — Cenik sluzeb

CENIK SLUZEB  Platny od 1.2.2012

Roc¢ni ¢tenarské poplatky:

Dospély ctenar od 18 let 160 K¢
Dtichodci 100 K¢
Studenti fa&dného denniho studia od 15 let 100 K¢
Déti do 15 let 60 K¢
Rezervace dokumentu — za 1 knihovni jednotku 2 Ke

Sank¢ni poplatky a lhiity — dospéli Etenafi:

Ztrata prikazu 30 K¢

I. upominka 10 K¢ za kazdou knihovni jednotku
II. upominka 20 K¢ za kazdou knihovni jednotku
III. upominka 30 K¢ za kazdou knihovni jednotku

Sankéni poplatky a lhiity — déti a mladez:

Ztrata prukazu 15 K¢

I. upominka 5 K¢ za kazdou knihovni jednotku

II. upominka 10 K¢ za kazdou knihovni jednotku

1. upominka 15 K¢ za kazdou knihovni jednotku
Zaslani upominky poStou 10 K¢

Lhity:
I. upominka po uplynuti vypiij¢ni doby
II. upominka 14 dni po uplynuti vypiijcni doby
III. upominka 28 dni po uplynuti vyptijcni doby

Pokud ¢tenai piekroci vyptij¢ni dobu stanovenou pro dany druh dokumentu, miize byt na
toto prekroCeni pisemné upozornén formou upominky.

Upominka ma pouze informacni charakter a knihovna neni povinna jejich zasilanim ¢tenare
na prekro¢eni vypdjéni doby upozoriiovat. Po skonceni upominani muize knihovna pfikrocit
k vymahani Skod pravni cestou. I kdyz knihovna nepfikro¢i k zasilani upominky, nezbavuje to
¢tenafe povinnosti uhradit sankéni poplatky za prekroc¢eni vypijcni doby. Byla-li ¢tendfi upominka
zaslana poStou, pripocitava se k sankci poStovné.



Knihovni 7ad, priloha 1 — Cenik sluzeb

Penézita ndhrada Skody na knihovnich jednotkach

* Nahrada ztracené , zni¢ené nebo dale neupotiebitelné knihy pausalni ¢astkou zahrnujici 1
knihovnické a knihatské zpracovani 300 K¢.

* Nahrada ztraceného, zniceného nebo dale neupotiebitelného casopisu nebo jiné knihovni
jednotky, kterda ma charakter periodického tisku, zahrnujici i1 knihovnické zpracovani
pausalni ¢astkou 100 K¢&.

* Nahrada knihovnického a knihatského zpracovani knihovni jednotky 40 K¢.

» Za poSkozeni knihovni jednotky nemajici charakter periodického tisku, které nebrani jejimu
dal§imu pouziti 50 K¢.

* Za poskozeni Casopisu nebo jiné knihovni jednotky majici charakter periodického tisku,
které nebrani dalSimu pouziti 20 K¢.

* Prezen¢ni vypijcka neregistrovaného ¢tenare 10 K¢
Reprografické sluzby, tiskové rozmnozeniny
Tisk dokumenti
A4 jednostranné 2Ke

A4 oboustranné 4 K¢

Internet zdarma



Knihovni 7ad, priloha 2 — Vyuzivani Internetu

Provozni rad pro vyuzivani Internetu v Mistni knihovné ve Zlebech

» Pfistup k pocitaci je umoznén pouze beéhem oteviraci doby knihovny

 Piistup na Internet je umoznén &tenafim a navstévnikim Mistni knihovny ve Zlebech
zdarma, poplatky se vybiraji pouze za tisk informaci ziskanych pii praci s Internetem.
Cernobily tisk — 2 K¢ / stranka.

* Uzivatel musi ovladat zaklady prace na pocitai s operatnim systémem Windows
a zékladni principy prace s pocitatovou siti Internet.

* Uzivatel musi dbat pokyni pracovnice mistni knihovny.
* U jednoho pocitate mohou pracovat maximaln¢ dva uzivatelé.

* Uzivatel ma pravo pracovat s poc¢itaCem nepietrzit€¢ po dobu 2 hodin, uzivatel do 15.1et
30 minut. Tuto dobu Ize po dohodé& s pracovnici mistni knihovny prodlouZit, ne¢eka-li na
uvolnéni pocitace dalsi zajemce.

* Uzivatel si mize predem objednat uzivani Internetu osobné nebo telefonicky na cisle
327 398 266. Zamluveni lze stejnym zpusobem i zrusit.

* Je mozné pouzivat pouze predinstalovany software. Je zakdzadno nahravat na disk
jakékoliv soubory, instalovat aplikace stazené z Internetu, ménit nastaveni Windows,
Internet Exploreru ¢i jiného programového vybaveni nebo restartovat pocitac.

* Informace ziskané pfi praci s Internetem je mozné vytisknout za poplatek.
* Neni dovoleno provozovani poc¢itacovych her.

+  Mistni knihovna ve Zlebech neodpovida za obsah informaci, za rychlost spojeni a nenese
odpovédnost za obsah soubort stazenych z Internetu.

* Elektronickou poStu je mozno pouzivat prostiednictvim vetejné piistupnych postovnich
sluzeb.

* V piipadé poruseni provozniho fadu bude uzivateli pfistup k Internetu ukoncen.

* V pfipad¢ vzniklych Skod, které vzniknou knihovné nedodrzenim provozniho tadu pro
vyuzivani Internetu, je uzivatel povinen nahradit Skodu v plné vysi.

* Je zakdzéno prohlizet webové stranky s erotickou, pornografickou, rasistickou
a faSistickou tématikou nebo stranky umoziujici pfistup a hrani pocitacovych her.

» Uzivatel je povinen respektovat autorskou ochranu dat.



Knihovni 7ad, priloha 3 — Oteviraci doba a kontakty

Oteviraci doba:

Pondéli 9.00 — 11.00 13.00 — 17.00
Utery 8.00 — 15.00
Stieda 9.00 — 11.00 13.00 — 17.00
Ctvrtek 8.00 — 15.00
Patek 8.00 —12.00

Kontakty

Mistni knihovna ve Zlebech
Zamecké nameésti 67

285 61 Zleby

Petrova Petra

telefon: 327 398 266

e-mail: knihovna@ouzleby.cz
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