JEDNACI RAD
Zastupitelstva obce Zleby

Zastupitelstvo obce Zleby se usneslo dle § 96 zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni

zfizeni) ve znéni pozd¢jsich predpist, na tomto jednacim tadu:

—

Cast prvni
Zastupitelstvo

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad zastupitelstva obce (déle jen "zastupitelstvo") upravuje zasady pfipravy, postup
jednani, zpisob usnaSeni a naleZitosti rozhodovani zastupitelstva obce, zplisob kontroly
pfijatych usneseni a zabezpeceni stanovenych tkoli.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvu je vyhrazeno rozhodovat o vSech zalezitostech uvedenych v § 84 a § 85
zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé¢jsich predpist.

Zastupitelstvo si mize vyhradit rozhodovani o dalSich zalezitostech patficich do samostatné
pusobnosti obce.

Clanek 3
Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vSak 1x za 3 mésice. Zasedani zastupitelstva
pisemné svolavd zpravidla starosta obce a to nejpozdéji 7 dnli piede dnem jednani.
Informaci o misté, dobé a navrzeném programu vyveési na ufedni desce obecni Uifad alespoil
7 dnli pfed zasedanim zastupitelstva obce a v ostatnich mistnich ¢astech na vyvéskach
v misté obvyklych. Starosta je povinen svolat zasedani, pozada- li o to alespoii jedna tietina
Clent zastupitelstva, tak, aby se uskutec¢nilo nejpozdéji do 21 dnli od doru€eni Zadosti.
Zadost musi byt podéna pisemné a musi obsahovat navrh pofadu jednani. Nahradni zasedani
pro nepiitomnost nadpoloviéni vétSiny vSech €lenl zastupitelstva svold starosta tak, aby se
konalo nejpozdéji do 15 dntli od ukonceni pfedchoziho zasedani. Zasedani zastupitelstev jsou
vefejna a konaji se v izemnim obvodu obce.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle odst.1. ucini tak mistostarosta nebo jiny
¢len zastupitelstva.

Je-1i starosta ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal a neni-li souc¢asné zvolen novy
starosta, vykonava jeho pravomoc az do zvoleni nového starosty mistostarosta, kterého
urcilo zastupitelstvo. Pokud by mistostarosta byl ze své funkce odvolan nebo se funkce
vzdal soucasné se s starostou, poveii zastupitelstvo vykonem pravomoci starosty nékterého
ze Clent zastupitelstva obce.



Clanek 4
Piiprava jednani zastupitelstva

Ptipravu jednani zastupitelstva organizuje starosta obce nebo jim povéteny zéastupce.
Starosta nebo jim povéteny zastupce stanovi zejména:

a) dobu a misto zasedani

b) odpovédnost za zpracovani a piedlozeni odbornych podkladii pro zasedani zastupitelstva

Materidly pro zasedani zastupitelstva jsou predkladany v pisemné podobé s pisemnou
pozvankou a ndvrhem programu jednani tak, aby byly doruceny nejpozdéji 7 dnti pfed dnem
zasedani zastupitelstva jeho ¢lentim. Dalsi doplnujici a aktudlni materidly mohou byt jesté
dodatecné rozeslany pred zasedanim zastupitelstva.

Clinek 5
Ustavujici zasedani zastupitelstva

Ustavujici zasedani noveé zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta obce.

Ustavujicimu zasedani predsedd zpravidla dosavadni starosta, piipadné nejstars$i Clen
zastupitelstva obce do doby, neZ je zvolen starosta a mistostarosta.

Nebude-li na ustavujicim zasedani zastupitelstva zvolen starosta, povéti zastupitelstvo
mistostarostu plnénim jeho tkolt.

Clanek 6
Ucast na zasedanich zastupitelstva

Clenové zastupitelstva jsou povinni se zicastnit viech zasedani zastupitelstva, pokud jim
v tom nebrani vazné osobni nebo pracovni piekdzky. Pfipadnou netcast na zasedani je ¢len
zastupitelstva povinen pfedem omluvit u starosty obce. Pozdni ptichod nebo piedCasny
odchod z jednani zastupitelstva se omlouva starostovi obce resp. piedsedajicimu zasedani
zastupitelstva.

Ucast na zasedani stvrzuje ¢len zastupitelstva a hosté podpisem listiny do knihy piitomnych.

Zasedani zastupitelstva je vetejné.

Clanek 7
Program jednani zastupitelstva

Program jednani zastupitelstva pfipravuje a predkladd zastupitelstvu ke schvaleni starosta
obce.

Na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech navrzenych do programu
a o navrzich, zatfazenych pfi projednavani programu na ndvrh ¢lend zastupitelstva obce
a vyboru obce.

V naléhavych a odivodnénych ptipadech mize pozadat ¢len zastupitelstva, vybori obce
v pribéhu jednani o zatfazeni dal§iho bodu, ktery neni uveden v navzeném programu
jednani. O navrhu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.



Clanek 8
Pribéh jednani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva zpravidla fidi starosta nebo jim povéfeny ¢len zastupitelstva.

Predsedajici dba na to, aby jednani zastupitelstva mélo pracovni charakter a vécny pribéh,
fidi hlasovani, zajiStuje a vyhlasuje jeho vysledek, ukoncuje a prerusuje zasedani. Neni-li
pfi zahajeni jednani nebo v jeho prubéhu pfitomna nadpolovicéni vétSina vSech cElend
zastupitelstva, ukonéi ptedsedajici zasedani. Nahradni zasedani svold starosta obce podle
¢lanku 3 tohoto jednaciho tadu.

V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici seznami zastupitele s navrhem programu zasedani
a ptipadnymi navrhy na doplnéni programu. O programu zasedani rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim. Dale ptedsedajici informuje o schopnosti zasedani zastupitelstva se usnaset,
predlozi navrh na volbu navrhové komise, pfipadné pracovnich komisi, oveéfovatelii zapisu
ze zasedani a umozni ¢lenlim zastupitelstva uplatnit své ndmitky k nému.

Zapis z predchoziho zaseddni zastupitelstva je pfi zasedani zastupitelstva obce vyloZen
k nahlédnuti.

Pokud ¢len zastupitelstva pted zahdjenim jednani nebo v jeho prubéhu sdéli predsedajicimu
skute¢nosti nasvédcujici stietu jeho z4jmu s urcitou zélezitosti projednavanou v programu
zasedani, ptredlozi véc zastupitelstvu k rozhodnuti, zda existuje diivod pro vylouceni ¢lena
zastupitelstva z projednavani a rozhodovani v této zalezitosti.

Predsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva ze ukoncené, byl-1i program jednani, schvéleny
zastupitelstvem, vycerpan, nebo poklesl-li pocet pfitomnych ¢lentt pod 50% vsech ¢Eleni
zastupitelstva nebo jinych zavaznych divodu, zejména nastaly-1i skutecnosti, znemoziujici
nerusené jednani. V téchto ptipadech svola starosta do 15 dnil ndhradni zasedani.

Clanek 9
Obsah a zpiusob jednani

Uvodni slovo k predkladanym materialim struéné uvede predkladatel.

Nasleduje rozprava, do které se prihlasuji Clenové zastupitelstva do jejiho ukonceni
zvednutim ruky. Slovo udé€luje ptedsedajici v potadi, ve kterémse o slovo pftihlésili.
Predkladateli ud¢€li slovo béhem rozpravy, kdykoli o to pozada. Bez ohledu na poradi musi
byt piednostné ud€leno slovo tomu cClenovi zastupitelstva, ktery namitd nedodrzeni
jednaciho fadu nebo poruSeni zakona v pribéhu jednani, coz signalizuje "T", vytvofenymi
dlanémi obou rukou zvednutymi nad hlavou.

Zastupitelstvo mize hlasovanim sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodiim potadu.

Pokud fe¢nik mluvi ptili§ dlouho nebo nemluvi k véci, upozorni jej na tuto skutec¢nost
pfedsedajici. Nevedlo-li upozornéni k naprav€, mize mu piedsedajici slovo odejmout.
O namitkach ¢lena zastupitelstva proti rozhodnuti piedsedajiciho o odejmuti slova rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Clenové zastupitelstva maji pravo ve stanoveném bodu programu vznaset Ustni dotazy,
pfipominky a podnéty na jednotlivé ¢leny, na vybory a komise.

Na dotazy, ptfipominky a podnéty odpovidd dotazovany bezodkladné. Neni-li zasedani
pfitomen nebo odpovéd vyZaduje proSetieni nebo provedeni jinych opatieni, odpovi
pisemn¢ do 30 dni. To neplati, pokud poskytnuti odpovédi brani zakony, upravujici
mlcenlivost nebo zdkaz zvetejnéni.

Rozpravu ukonc¢i predsedajici po vycerpani prispévka vSech ptihlasenych.



Kazdy clen zastupitelstva mlize podat navrh na ukoneni rozpravy. O tomto navrhu se
hlasuje bez rozparvy.

Clanek 10
Vystoupeni ob¢ant a dalSich osob

Pravo vystoupit v diskusi m& ob¢an obce, ktery dosahl véku 18 let, fyzickd osoba, ktera
dosahla véku 18 let a vlastni na izemi obce nemovitost a Cestny obCan obce (dale jen
obcan).

Diskusni ptispévky obcani se fidi poradim piihlaseni se do diskuse. Obcan vycka vyzvy
predsedajiciho.

Doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 3 minuty. Predsedajici je opravnén pterusit
diskusni ptispévek obcana i1 pfed uplynutim této doby pokud se obc¢an podstatnym zpiisobem
odchyli od tématu.

K ptipusténi dalSich ptispévki téhoz obcana ke stejnému bodu je tfeba souhlasu
zastupitelstva obce.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce,
senator, poslanec nebo zastupce organt kraje, musi mu byt udéleno.

Clanek 11
Usneseni zastupitelstva obce

Navrh na usneseni zastupitelstva piipravuje predkladatel. Navrh vychazi z ptredlozeného
materidlu a obsahuje stru¢né¢ formulované zavéry, adresné a terminované navrhy opatfeni
s vymezenim odpovédnosti za jejich plnéni.

Navrh na usneseni piedkladaji ke schvaleni zastupitelstvu ¢lenové ndvrhové komise, slozené
z ¢lenll zastupitelstva. Zastupitelstvo voli vzdy 3 ¢leny navrhové komise. Navrhova komise
posuzuje kompexnost navrzenych usneseni a provadi jejich upravy, zejména podle priabéhu
a vysledkil jednani zastupitelstva.

Usnesenim mize zastupitelstvo ukladat tikoly organiim obce, ¢lentim zastupitelstva a svym
vyboriim a komisim obce.

Schvélend usneseni podepisuje starosta spolu s mistostarostou a zvoleni ovétovatelé zapisu.

Clanek 12
Hlasovani

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-1i pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho ¢lent.

Zastupitelstvo rozhoduje o kazdém navrhu hlasovanim. K platnému usneseni, rozhodnuti
nebo volbé¢ je tieba souhlasu nadpolovicni vétSiny vSech Clenii zastupitelstva. Hlasovani fidi
ptredsedajici zasedani.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva obce hlasovalo o jednotlivych
bodech usneseni zvlast, prednese jejich potadi predsedajici.

Pokud byly uplatnény pisemné¢ nebo ustné pozmenovaci navrhy, da navrhova komise nebo
predsedajici hlasovat nejprve o téchto navrzich. Hlasuje se nejprve o ndvrhu, ktery byl
podan jako posledni a poté o ostatnich pozménovacich navrzich.

V ptipadé, ze je pfedlozen navrh na usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o variant¢ doporucené navrhovou komisi. Schvalenim jedné varianty se povazuji
ostatni varianty za nepfijaté.



10.

Vylucuje-li ptijaty navrh dalsi pfedlozeny navrh, o tomto dalSim se jiz nehlasuje.

Hlasovani se provadi vetejné. Tajné se hlasuje, pokud tento zplisob hlasovani stanovi zakon
nebo o ném rozhodne zastupitelstvo.

Vetejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani
zdrzZet. Predsedajici da hlasovat nejprve pro navrh a poté proti navrhu.

Tajn¢ se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky. Za pocet ptitomnych ¢lenti se povazuje pocet
vydanych hlasovacich listkii. Pro zabezpeceni tajného hlasovani, vydani hlasovacich listkil
a sCitani hlast zastupitelstvo urci tficlennou volebni komisi z ¢lent zastupitelstva. Po
skoncCeni tajného hlasovani vyhlési pfedsedajici zasedani jeho vysledek tak, ze sd€li pocet
priromnych ¢lent zastupitelstva, pocet hlasi odevzdanych pro ndvrh a proti navrhu a ohlasi,
zda byl navrh pfijat.

Namitku proti prabéhu nebo vysledku hlasovani muze vznést kazdy Clen zastupitelstva pfi
hlasovani nebo bezprostredné po ném. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo
opakovanym hlasovanim bez rozpravy.

Clanek 13
Péce o neruseny pribéh hlasovanim

Nikdo nesmi rusit pritb¢h zasedani zastupitelstva, predsedajici mize vykdzat ze zasedani
mistnosti rusitele. V prib¢hu jednani zastupitelstva se zakazuje pouzivat mobilni telefony
v jednacim séle ruSivym zplsobem.

Clanek 14

Organizacné technické zajiSténi pripravy a pribéhu zasedanich
Ptipravu a pribéh zasedani zastupitelstva zajiStuje obecni ufad podle pokyniti starosty obce.
Obecni ufad potfizuje do 10 dnd po skonCeni zasedani zdpis o pribéhu zasedani
zastupitelstva a to v 1 vytisku. Zapis obsahuje:
a) udaje o poctu pfitomnych ¢lent zastupitelstva
b) schvaleny program jednani
¢) pribeh a vysledek hlasovanim
d) pfijata usneseni

V zapise se dale uvadi den,misto, hodina zahéjeni a ukonceni jednani, slozeni navrhové
komise, jména ovéfovatell zapisu, jméno predsedajiciho, datum vyhotoveni zapisu, diskusni
naméty a pripominky k programu a dalsi skute¢nosti, o nichz rozhodlo zastupitelstvo, ze
budou soucasti zapisu. Na zavérecném listu usneseni bude kromé podpisi také kulaté
razitko obce. Listina pfitomnych clenli zastupitelstva a hosth je ulozena u zapist
zastupitelstva.

Obecni urad eviduje usneseni piijata zastupitelstvem.

Zapis o prubehu zasedani zastupitelstva podepisuje starosta obce spolu s mistostarostou
a zvoleni ovérovatelé zapisu. Zapis je ulozen na obecnim tfadé€ k nahlédnuti. Zapis z jednani
obecniho zastupitelstva bude zvetfejnén na webovych strankdch obce a na obecnich
vyveéskach.



Cast druha
Vybory zastupitelstva

Clanek 15
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad vybord zastupitelstva (dale jen vybor) upravuje piipravu a prib&h zasedani
vybort a pravidla jejich jednani.

Clanek 16
Zasedani vybori

1. Vybor se schazi podle potieby a ve lhitach a terminech stanovenych planem prace, ktery je
sestaven na kalendarni rok a na zaklad¢ hlavnich ukola zastupitelstva.

2. Program zasedani vyboru navrhuje jeho pfedseda, pfitom vychazi z planu prace, usneseni
zastupitelstva a vyboru, aktualnich potieb obce a iniciativnich navrha ¢lenti vyboru.

3. Predseda organizuje ptfipravu zasedani vyboru a ¢innost ¢lend vyboru mezi jednotlivymi
zasedanimi, zejména jejich kontrolni ¢innost, a zajiStuje ostatni prace spojené s €innosti
vyboru.

4. Kazdy vybor mé pravo zvolit si ze svych ¢lenti mistoptedsedu vyboru.

Obecni ufad zajistuje pro vybory technicky servis, zejm. rozmnozovani a rozesilani
pozadovanych materiald.

6. Odborné podklady pro jednani vyboru pfipravuji ¢lenové vyboru jednotlivé nebo ve
skupinach, pfip. ve spolupraci se subjekty, s nimiz bylo zpracovani a piedlozeni odbornych
podkladi dohodnuto.

7. Vybor mize k projednani tkold konat spolecné schize s jinymi vybory, orgdny nebo
sdruzenimi.

Clanek 17
Jednani vybori

1. Jednéani vyboru fidi pfedseda, nebo v ptipadé nepfitomnosti jiny ¢len vyboru, povéfeny
predsedou vyboru nebo vyborem. Piedsedajici tidi hlasovani vyboru, ud€luje slovo
v rozprave a dba na to, aby jedndni mélo pracovni charakter a vécny pritbéh.

2. Vybor jedna podle programu schvalenéhop na navrh jeho ptedseda. V tvodu zasedani
zpravidla vybor projednava informace o vysledcich jednani zastupitelstva, navrhy na
zajisténi ukoll, vyplyvajicich z jeho usneseni pro vybor, a kontrolu plnéni pfedchozich
usneseni vyboru.

3. Jednani vyboru se ucastni osoby piizvané vyborem k projednani bodii programu a dalsi
osoby, s jejichz pfitomnosti na jedndni vyslovi vybor souhlas.

4. Clenové vyboru mohou v rozpravé vznaset dotazy, naméty a ptipominky k projednavanym
zpravam a navrhiim a uplatilovat sva stanoviska k feseni problémd.

5. Vybor je usnédSenischopny, pokud je pfitomna nadpoloviéni vétSina jeho clent. K pfijeti
usneseni je tfteba nadpolovicni vétSina hlasii ¢lenti vyboru. Obsahem usneseni vyboru jsou
zpravidla iniciativni navrhy, stanoviska a opatieni z provedenych kontrol pro zastupitelstvo,
doporuceni jinym orgdniim, uUkoly pro cleny vyboru, upozornéni zastupitelstva na
nedostatky zjiS§téné v souvislosti s ¢innosti vyboru.



6. Z jednani vyboru se pofizuje zapis. Zapis podepisuje predseda vyboru, nebo jim povéfeny
¢len vyboru. Soucésti zapisu je listina pfitomnych. S vysledky kontrolnich zapisti seznami
ptedseda vyboru starostu, v jeho nepfitomnosti mistostarostu obce.

Cast treti
Zavérecna ustanoveni

Clanek 18
1. Zmény, doplnky ¢i vydani nového jednaciho fadu podléhaji schvaleni zastupitelstvem obce.

2. Timto jednacim fadem se rusi jednaci fad, schvaleny zastupitelstvem Obce Zleby dne
16.12.2002.

3. Tento jednaci ¥ad byl projednan a schvélen zastupitelstvem Obce Zleby dne: 15.12. 2010
usnesenim ¢. 88/2010 .

Vladimir Sindelaf v.r. Ing. Vlastimil Kozeny v.r.
starosta obce mistostarosta obce



